@ Colegio Saint Joseph C. Thomas School

TUTORIAL SOBRE COMO REALIZAR LA POSTULACION A BECA ANO ESCOLAR 2024

El Establecimiento Educacional cuenta con una herramienta tecnologia que servird para
automatizar y mejorar como tal este proceso de postulacion a beca, sera a través del uso un
formulario de Google Suite, es necesario saber y conocer que solo podra ser completado una
sola vez por el apoderado cuando se envia al correo electrénico corporativo del alumno, de tal
manera se recomienda verificar los documentos y datos antes de empezar a registrar.

En este formulario podra incorporar mds de un (1) alumno(a) a la beca, por lo tanto no es
necesario realizar la postulaciéon alumno por alumno.

Cabe mencionar que este tutorial esta disefiado para que el apoderado pueda realizar la
postulacion de forma exitosa, de tal manera podrdn apreciar en forma resumida los pasos mas
relevantes que conlleva esta.

Comienzo del proceso.

El apoderado debe acceder al correo electrénico corporativo del alumno(a) y ubicar en la
bandeja de entrada el formulario de postulacion a beca que tendrd que completar. A
continuacién seguir el siguiente procedimiento:

1.- Acceder a un navegador Web de internet (Firefox, Chrome, Opera, entre otros) y en el
buscado escribir CORREO GMAIL.
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2.- El resultado mostrar la pagina de INICIO SESION, la cual hacemos clic con el mouse.
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3.- Se muestra una ventana para escribir la direccidn del correo electrénico corporativo del
alumno(a), al presionar el boton SIGUIENTE pedird la clave.

Google
Maria Eugenia Parra Perez

- maria. parra@sjt.cl ~

Diebes verificar tu identidad para poder continuar

[ Introduce tu contrasefia

[] ®ostrar contrasefia

+Has olvidado tu contrasefia?

4.- Una vez ingresado al correo, debera encontrar en la bandeja de entrada o de recibidos un
mensaje que contenga lo siguiente:

becss  Postdlacion & Becas Financiamineto Compartido afo 2024 Te he invitado a que rellenes un formulario

Al abrir el mensaje se mostrara la siguiente ventana, luego hacer clic en el botén RELLENAR
FORMULARIO.

Google Forms

Ta ha imvitado a qua rallanas un farmularia:

Postulacicon a Beca ano escolar 2024

Todos los postulantas, debarén prasamter v complatar an modalldad onling, la Solicitud de Pastulacian a
baca afio azcalar 2024, Antas da ampazar a ragistrar datos, dabe comar con la documantacidn gua
acfadita su situacidn socio-acandmica corraspondianta al grupo familiar de manera digital o ascanaada,
wan quis al final del Tormulario serd regquarids; debisndo s subicls & la plataformes pars podar finalizer a
procasa,

RELLENAR FORMULARIO

5.- Se muestra una ventana, para luego hacer clic en el botdn SIGUIENTE para iniciar el registro.
e,

Postulacion a Beca ano escolar 2024

Todos los postulantes, deberdn presentar y completar en modalidad online, la Solicitud de
Postulacion a beca afio escolar 2024 Antes de empezar a registrar datos, debe contar con |a
documentacién que acredite su situacién socio-econdémica correspondiente al grupo familiar
de manera digital o escaneada, ya que al final del formulario serd requerida; debiendo ser
subida a la plataforma para poder finalizar el proceso.

Correo *

Tu direccién de correo electrénico

Siguiente



6.- Se muestra una seccion del formulario para registrar los datos del primer postulante.

Mombre completo del alurmnola) «
Ejemplo: Carlos BManuel Rivera Péerez

Tu respuesta

RUT del alumnoial) *
Ejernplo: 25531733-0 (SN PUNTOS Y COLOCAR EL GUIOM )

Tu respuesta

Fecha de Macimientoe del alurnno(al «
Fecha dd-mm-aaaa =]
Cursoque actualmente se encuentra como alumnolia) regular 2022 *

Elige -

Corres corporativoe del alumnolal «
Ejernplo: carlos.riveramsjtal

Tu respuesta

7.- Antes de pasar a la siguiente seccién del formulario, se pedird si quiere incluir a otro(a)
alumno(a) postulante a beca.

;Deseaingresar otro alumno(a} al proceso de postulacion de becas 7 %
Sila respuesta es NO podrd sequir con el procesc, de lo contraric al seleccicnar el 51; el formularic lo ubicard nuevamente
para completar les dates del siguiente alumnoia); pestulante

Si

Mo

8.- En esta seccion pide registrar los datos del Tutor Econédmico.

Antecedente s del apoderado financiero

MNombre completo del apoderado financiero

Tu respuesta

RUT del apoderado financiero

Ejemplo: 25581793-0 [ 5IM PUNTOS ¥ COLOCAR EL GUIDN )
Turespuesta

Domicilic del apoederado financiero ™

Ejemple: Calle Santa Amalia, casa 4875, comuna La Florida

Tu respuesta

Teléfonce del apoderade financierc *
Ejem ple: 93B016542 Mo colocar el eddige +56 al numerc telefinice

Tu respuesta

Profesién u oficic de su actividad lalboral *
Tu respuesta
Mombre v direccicn de la empresa o estabblecimients donde desarrclla su actividad

laloral,

Fodrd responder con un maxime de 50 caracteres

Tu respuesta

Afios de antigledsd en la actividad que desem pefia. *

Tu respuesta

Remuneracicén aproeximada mensualme nte, *
Cebe colocar sole el monte en ndm erc, ejempls 215000 sin el simbcle de S sin punto.

Tu respuesta



9.- Debe describir el o los fundamentos en que se basa la solicitud de la beca.

Fundamentos de solicitud de beca

Describa de forma breve los fTundamentos de su solicitud de beca
Fodrd responder con un maxime de 100 caracteras

10.- Seleccionar si hubo o tiene actualmente algin beneficiario(a) por beca

Beneficies recibides por concepte de pestulacicn a beca

LEl S la alumnela) ha recibide becs de rebajade arancel anteriormenta 7 *
O s
O No

11.- Registrar los datos del beneficiario(a) que obtuvo o tiene actualmente beca.

Ingrese los datos del beneficiaric

Indique el nombre completo del alumno(a) *

Eje: Carles Manuel Rivera Férez

Tu respuesta

Indigue el RUT del alumnofa} *
Eje: 25581703-0r I:SIN FURTOSY COLOCAR EL GUICMN :I

Turespuesta

Indigue el dltime afic que recibid la beca, *

Turespuesta

Indigue el monto que cancelalba mensualmente en ese afo, *

Cebe colocar solo el monto en ndmers, gje 21500 sin &l simbole de $ v sin puntao.

Tu respuesta

12.- En caso de tener otro(a) beneficiario(a) indicar, en caso de la opcién Si, lo llevara a registrar
otro beneficiario, de lo contrario seguira a la préxima seccion.

iTiene otro alurmnolar que haya recibido beca de rebaja de arancel antericrmente 7 *

-1
) ND



13.- Identificar los antecedentes del grupo familiar del postulante.

Antecedentes del Grupe Familiar

Registrar los datos de las perscnas que constituyen el grupe familiar. 5ila familia del alumne(a) vive
an calidad de allegada o con otra familia, debe definir bien si constituyen una scla familia o son
grupce familiares distintos, ya que 58 consideraran, en casc de lo primers, todos log miembros, asi
como todo los ingresos de ésta.

Direccicén del grupe familiar *

Ejemplo: Calle Santa Amalia, zasa 4875, comuna La Florida

Turespuesta

Indicar quienes componen el grupo familiar *

Fadre Hijos(as) Abuelo Materno Abuela Materna Tia

kadre Al elo Faterno Abuela Faterna T Otrofs)

14.- Indicar la situacion de vivienda del grupo familiar.

situacion de la vivienda que ocupa €l grupo familiar

El grupo familiar vive en *

I:' Casa EI Cepartament o D Fieza

En que condiciaon habitan la vivienda. *

O Fropietaric O Arrendataric O Allegade O otro

Nota: En el caso que haya seleccionado la opcidn de propietario pedira el ROL de la vivienda.

15.- Se registran todos los datos de tenencia del vehiculo, en caso de aplicar para usted.

Tenencia de vehiculo.

sactualmente cuenta con vehiculo de su propiedad 7 *

) si
) Mo

Indique afio, marca y modelo del vehiculo, *

Tu respuesta

Ore que manera da uso a su wehicula, *

O Farticular O Comercial



16.- Seleccione la situacion ocupacional del jefe o jefa del hogar

Situacion Ccupacional.

Indique la condicion del jefe o jefa del hogar wo persona que genera €l principal
ingreso del grupo familiar ., *

O Trabajador dependienteo Tratajador independienta O Jutil adz(a) O Cesante

17.- Registre los datos de los miembros del grupo familiar que aportan ingreso monetario al
hogar.

Ingresc monetaric © re muneracién de los integrantes del gruppe familiar al hegar

En esta seccicn se pedird registrar datos de los integrantes del grups familiar que aportan
monetariamente al hogar.

Ingrese una persocnacon el parentesco que tiene con el postulante v gue aporte
ingresc monetario. *

SOLG IMCICAR UM BARIEMTE: Fadre Madre Hermano Hermana Abuels Abuela Tic Tia

Tu respuesta

Mombre completo de la perscna gque indico en item anteriorn ®

Turespuesta

Sueldo que percibe (expresado en ndmero} *
Cebe colocar sclo el ments en ndmers, ejemple 215000 sin el simbele de S v sin punto.

Tu respuesta

;Desearegistrar otro miembre del grupe familiar que percikbe ingre so monetaric? *

) osi
ONO

18.- Seleccione tildando la(s) casilla(s) que correspondan a integrantes del grupo familiar que
estén cursando un tipo de ensefianza.

Integrantes del grupce familiar estudiandoe actualmente.

Indique cuantos de sus integrante s estan asctualmente cursando los estudicos que

se presentan acontinu acicm.

o (1% Coovs (2} Tres(3) Cuatro )
FPre Basica I:l CI |:| CI
Ensefianza
Y (| (I (I (I
Ensefianza
- I:I — — —
Ensefianza I:I I:I I:I I:I

SUpE rior

Indicar el montoe total de aranceles por estudicos del grupoe familiar, ©

Cebe colocar solo 2l monts 2n ndm erz, ejempls 21 5000 =in 2l =simecle de £y =in punto.

Tu respuasta




19.- Indique y especifique si algun integrante familiar tiene alguna enfermedad.

entes de 5a

sHaw algun familiar, que viva conel (la) alummnoia), que sufra algu na enfermedad
cranica, catastrofica o presenta alguna discapacidad v que por estos motivos
de salud dependa de otro para realizar las actividades cotidianas ? *

-1
ON{:-

Reqistro de datos de quien padece la enfermedad

Indicue &l ombre completo de la persona *

Tu respuesta

Indique enfermedad que tiene la persona, especifique brevemente, *

Tu respuesta

20.- En esta seccidn usted podra tildar tanto recuadros como informacidn quisiera acreditar,
basados en sus registros socio-econdmicos, estas opciones que se presentan son de manera de
referencia, ya que todas las solicitadas en este formulario la puede visualizar en la pagina Web
del colegio

Chocu rrentos que usted acreditara v debera adjuntar al final de este proceso.

S=cubi¥dntantos documeantos como usted hayva secleccionado en esta eeccidn delformu lrio . Dichoe
docu mentos deben estarconten ido en un S0LO ARCHIY 0 de manera digital o escaneada vy en formato
FPDF oIMAGEN =n sucomputadaor.

Los docu mento s s=rvikdn comao evidenci paravalidar b veracida.d de b informacidn registrada por
ustad.

Seleccionar y tildar una o varias opciones que usted desea acreditar

iTER
Formularic v, dlitimos tres meses. D
Comprobante de pensicn . I:l

Libreta de familia ¢ certificadcos de
nacimients original con sus respectivas I:I
cargas familiares.

Certificade de alumna regular de hijos(as)
que estudien en otros establecimientos( I:I
basiza hasta estudics supericres).

Certificado que acredite estudics de otros I:I
integrantes de la familia.

Certificado de médico por enfermedad grave

de algin miembro del grupo familiar, por

trata mients costoso de salud o por I:l
discapacidad.

Informe socicreconamico del grupo fa miliar
extendido por asistente social del Reqgistro I:I
Social de Hogares.



21.- En esta seccion deberd subir a la plataforma un Unico archivo en formato PDF o IMAGEN,
con todos los documentos que usted selecciono y tildo en la seccién anterior como acreditacion
de la informacién. Al hacer clic en ANADIR ARCHIVO, se desplegard una ventana pidiendo
seleccionar el archivo.

Adjuntar v subir docurnentos para su acreditacion.

BOLO PUEDE AHADIR O SUBIREN La PLATAFORKM A UN [1}BDLDﬁRCHWD,CU‘r‘DTthﬁrD HO
SHIPEREA LOE TDME. PORLOTANTO TODOS LOS DOCUMENTOE PARS B4 CREDITAC ION DEBEN
EZTARCOMTENIDOS EM DICHD ARCHIWO.

Elarchivo deberd sar identificad o de b =iguisnte maners;

APODERADO seguido del nombre .un¥ conelguion "- ", ALUMMD =eguido delo los nombres
Ejgmplo: AFODERADO Almendra derez - ALUMMO Marcos Bustos

Seleccionar el archivo enformatos POF o IBMASEN *

T, Afadir archivo

22.- En la siguiente imagen, debe hacer clic en el botén SELECCIONAR ARCHIVO EN SU
DISPOSITIVO, ubicarlo en su unidad de almacenamiento, luego subirlo.

Insertar un archiva x

Subir Wi unidad Seleccionade antericrmente

SELECCIONAR ARCHIVO EN SU DISPOSITIVO

23.- Al seleccionar el archivo y hacer clic en el botén de SUBIR, se mostrar de la siguiente
manera.

Insertar un archiva =
Snahir i unidad Selecocionado antericrmente
{ i AFODERADA carmen pasz - ALUMMNO pedro parez. pdf 111,15k »

Adeadir mae archivos

Suabar Cancelar



24.- Quedando posteriormente cargado el archivo en el formulario de esta forma.

Eeleacionar 2l archiva 2n formataos PDF o IMASGER *

[ APODERADA car..

25.- Una vez completada la seccion de subir los documentos, finalmente se mostrara la siguiente
ventana, una declaracién por parte del apoderado, el cual da fe que toda la informacion
suministrada sea correcta y fidedigna, para aceptar; debe tildar el ovalo que se encuentra en la
parte inferior del enunciado y posteriormente presionar el botdn enviar.

Finalizacion proceso de postulacion a Becas afio escolar 2024

Yo, en calidad de Apoderacdo(a), Padre y/o Representante de los postulantes a
beca afio escolar 2024, declaro que todos los datos y documentos entregados de
mi parte en este proceso de postulacion son totalmente fidedignos y veridicos,

() Acepto condiciones y términos establecido en este instrumento, como
tamhientodo lo concerniente al reglamento de becas del establecimiento.

26.- Al terminar el proceso se le mostrara el siguiente mensaje, el cual confirma que su
postulacion ha sido ingresada al sistema de manera satisfactoria.

?];r COLEGID SAINT JOSEPH C.

THOMAS SCHOOL

Postulacion a beca ano escolar 2024

Se ha reqgistrado su respuestas de manera satisfactoria

Este formulario se cred en CE Saimt Joseph C. Thomas Schocl. Notificar uso ingdecyade

Google Formularios



